АДМИНИСТРАЦИЯ НАЛОБИХИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
КОСИХИНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО КРАЯ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

09 января 2018г.                                                                                                 №  8                            
Об утверждении инструкции по обращению с электронными подписями и другой ключевой информацией, о назначении ответственных за обеспечение безопасности персональных данных
     В соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ « Об электронной подписи»  во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»,  постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», а также иных нормативных документов по защите информации 
ОБЯЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие:

Инструкцию по обращению с электронными подписями и другой ключевой информацией в управлении.

Типовую форму журнала поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов;

Типовую форму журнала учета разовых носителей ключевой информации;

Типовую форму акта об уничтожении средств криптографической защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним, ключевых документов;

Типовую форму лицевого счета пользователя средств криптографической защиты информации.

      2. Назначить ответственным за эксплуатацию средств  криптографической защиты информации ведущего специалиста по ведению похозяйственного учета Налобихинского сельсовета Ольгу Валентиновну Штарк, внести соответствующие изменения в должностной регламент, обеспечить ознакомление специалистов администрации с утвержденными документами в части их касающейся по журналу.
2. Обеспечить резервное копирование на электронные носители программы раз в неделю с сохранением данных;  обеспечить контроль соблюдения специалистами администрации  положений Инструкции по обращению с электронными подписями и ключевой информации.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Налобихинского сельсовета  Санарову О.В.
Глава Налобихинского сельсовета      



О.А.Сорокина
С распоряжением ознакомлены:

«____»_________________2018г.   


          О.В.Санарова
«____»_________________2018
г.


          О.В. Штарк

