Приложение № 1 к постановлению главы Налобихинского сельсовета № 122 от 18.07.2012г.
ПОЛОЖЕНИЕ
о Совете администрации
1. Общие положения.
Статья 1.

Совет администрации является совещательным органом администрации сельсовета и обеспечивает выработку решений с учетом мнения и предложений членов коллективного органа.
Статья 2.


В своей работе Совет администрации руководствуется Конституцией РФ, Закона РФ «Об общих принципах местного самоуправления в РФ», и Алтайского края «Об основах местного самоуправления в Алтайском крае», Законами Совета народных депутатов АК, решениями районного Совета депутатов, а также Указами Президента РФ и постановлениями Правительства РФ, Уставом муниципального образования Налобихинский сельсовет Косихинского района Алтайского края.
Статья 3. 


Свою деятельность Совет администрации осуществляет в тесном взаимодействии с аппаратом администрации сельсовета.
2. Функции Совета администрации.
Статья 4.

Совет администрации рассматривает вопросы:

- социально-экономического развития территории;

- здравоохранения, образования, культуры и спорта, социальной сферы;

- развития и укрепления жилищно-коммунального хозяйства.

Статья 5.


По обсуждаемым вопросам Совет администрации принимает решения, которые носят для главы муниципального образования рекомендательный характер.

Статья 6.


На основании принятого решения Советом администрации глава муниципального образования Налобихинский сельсовет принимает соответствующее постановление или распоряжение, дает указания по исполнению принятых решений.


3. Состав Совета администрации.
Статья 7.

Совет администрации состоит из 7 (семи) человек:

- руководитель Совета администрации – глава муниципального образования Налобихинский сельсовет;

- заместитель руководителя Совета администрации – заместитель главы сельсовета;

- члены Совета администрации.

Статья 8.


В состав членов Совета администрации входят представители:

- от руководителей бюджетной сферы;

- от руководителей предприятий, организаций, учреждений, независимо от форм собственности.

Статья 9.


Состав Совета администрации назначается постановлением главы сельсовета.

4. Функции и права руководителя Совета администрации.
Статья 10.

Руководитель Совета администрации – глава сельсовета осуществляет:
- руководство Советом администрации, а в его отсутствие руководство осуществляет заместитель главы;

- ведет заседания Совета администрации;

- назначает время проведения заседания Совета администрации;

- через заместителя оповещает членов Совета администрации о дате и повестке дня заседания Совета администрации;

- привлекает в установленном порядке работников аппарата администрации сельсовета и других специалистов для подготовки необходимых материалов для рассмотрения на заседании Совета администрации;

- получает от предприятий, организаций, учреждений информацию, необходимую для всестороннего обсуждения и рассмотрения решаемых вопросов повестки дня;
- изучает и использует опыт деятельности аналогичных органов других муниципальных образований.

Статья 11.


Заместитель руководителя Совета администрации:

- координирует работу Совета администрации;

- организует подготовку решений Совета, а также подготовку материалов к заседаниям;

- выполняет поручения руководителя Совета администрации;

ведет и оформляет протоколы заседаний, ведет делопроизводство;

- принимает поступающие материалы.

Статья 12.

Члены Совета:

- принимают участие в подготовке материалов для заседаний;

- участвуют в обсуждении вопросов повестки дня;

- вносят предложения и замечания в проекты решений Совета;

- принимают участие в проверке исполнения принятых решений.
5. Формирование плана заседаний Совета администрации.
Статья 13.

Заседания Совета администрации проводится по мере необходимости, но не менее четырех заседаний в год.

Статья 14.


Вопросы для рассмотрения и принятия решений на заседаниях определяются исходя из:

- решений Налобихинского сельского Совета депутатов;

- из вопросов, которые предлагаются руководителями предприятий, организаций и учреждений, независимо от форм собственности;

- из вопросов, предлагаемых руководителями общественных организаций, а также граждан села.

Статья 15.


Обязательными вопросами для обсуждения являются:

- предварительное рассмотрение бюджета муниципального образования;

- выполнение мероприятий по подготовке коммунальных служб по обеспечению к работе в зимних условиях;

- условий для жизнеобеспечения населения территории;

- выполнение социально-экономического развития территории.

Статья 16.


Исходя из статей 10 и 11, заместитель руководителя Совета администрации формирует план работы Совета администрации, который рассматривается и принимается на заседании Совета на полугодие.
Статья 17.


Подготовка материалов и проектов решений должна быть закончена не позднее, чем за три дня до заседания Совета администрации.

Статья 18.

Подготовленные материалы и проекты решений предоставляются заместителю руководителя Совета администрации и при необходимости дорабатываются и оформляются надлежащим образом.

6. Порядок проведения заседаний Совета администрации.
Статья 19.

Заседания Совета администрации считаются правомочными, если на заседании присутствуют более 50% членов Совета администрации.

Статья 20.


Решения принимаются простым большинством голосов (более 50% от числа присутствующих членов Совета администрации).

Статья 21.


На заседания могут приглашаться руководители бюджетных организаций, руководители или представители предприятий, организаций и учреждений, независимо от форм собственности и аппарат администрации, общественные организации.

Статья 22.


Заседания проводит руководитель Совета администрации – глава сельсовета, в его отсутствие – заместитель руководителя Совета администрации - заместитель главы.

Статья 23.


Время для докладов и выступлений устанавливается до 15 минут, для содокладов и выступлений в прениях до 5 минут, для справок до 3 минут.

В необходимых случаях председательствующий может изменить (продлить) время выступающих.

Статья 24.


Время прекращения обсуждения вопроса определяется руководителем Совета администрации.

Статья 25.


Для доработки решения руководитель дает поручение по своему усмотрению членам рабочей группы, готовящим материал или работникам аппарата администрации с определением срока исполнения.

Статья 26.


Постановления и распоряжения, принятые главой сельсовета по решению Совета администрации доводится до сведения исполнителей в виде выписок из них.
Статья 27.


Разногласия рассматриваются в рабочем порядке в аппарате администрации по указанию главы сельсовета. В этом случае к проекту прилагается справка с изложением мнения руководителя, и членов Совета администрации.

